


คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตถ่ำยภำพในบริเวณสนำมบินในควำมรับผิดชอบของกรมท่ำอำกำศยำน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมท่าอากาศยาน กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
เมื่อผู้ใดมีความต้องการจะท าการถ่ายภาพในบริเวณสนามบินในความรับผิดชอบของกรมท่าอากาศยาน ต้องมีการขออนุญาต
ถ่ายภาพในบริเวณสนามบินในความรับผิดชอบของกรมท่าอากาศยาน โดยมีรายละเอียดต้องทราบ ดังนี้ 
 

อ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้อ านวยการท่าอากาศยานเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตถ่ายภาพในบริเวณสนามบินในความรับผิดชอบของกรมท่าอากาศยาน     
ในบริเวณสนามบินของตน 
 

เงื่อนไขท่ีผู้ขอต้องทรำบ 
1. วัตถุประสงค์ในการถ่ายภาพ 
    - ต้องไม่ขัดต่อขนบธรรมเนียมประเพณีหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนและกฎหมาย 
    - ต้องไม่กระทบต่อการใช้บริการของผู้โดยสารและผู้ประกอบการเดินอากาศ 
    - ต้องไม่ขัดหรือกระทบต่อการรักษาความปลอดภัยของสนามบิน 
2. ในระหว่างที่ใช้สถานที่ในบริเวณสนามบิน ผู้ได้รับอนุญาตจะต้อง 
    - ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ท่ีขออนุญาต และเงื่อนไขที่ได้รับอนุญาต 
    - ต้องปฎิบัติตามระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยการถ่ายภาพภายในบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. 2567 
    - หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบเงื่อนไขท่ีก าหนดจะเพิกถอนหนังสืออนุญาต และจัดการให้ผู้ได้รับอนุญาตรวมทั้งบุคคล
และสิ่งของของผู้ได้รับอนุญาตออกไปจากบริเวณสนามบินโดยทันที 
3. ต้องช าระค่าเช่าการถ่ายภาพตามอัตราดังต่อไปนี้ในขณะรับหนังสืออนุญาต 
    - บุคคลไทย ในอัตรา 6,000.- บาท ต่อวัน เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน 
    - บุคคลหรือนิติบุคคลที่มิใช่บุคคลไทย ในอัตรา 2 เท่าของบุคคลไทย 
    - ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ ได้รับยกเว้นค่าเช่า 
   ค่าเช่าการถ่ายภาพดังกล่าวข้างต้น ไม่รวมถึงค่าน้ า ค่าไฟฟ้า และค่าใช้สถานที่ในการถ่ายท า ทั้งนี้ กรมท่าอากาศยาน 
จะไม่คืนไม่ว่าด้วยกรณีใดก็ตาม 
    ผู้ได้รับอนุญาตต้องช าระค่าน้ า ค่าไฟฟ้า และค่าใช้สถานที่ในการถ่ายท า โดยให้น าระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการช าระ
ค่าน้ า ค่าไฟฟ้า ค่าใช้สถานที่ หรือค่าบริการอื่นใด มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
4. การพิจารณาของท่าอากาศยานต้องมีการตรวจสถานที่บริเวณท่ีขออนุญาตโดยจะใช้ระยะเวลา 1 วันท าการ 
5. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้  
ในขณะนั้นเจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานและผู้ขออนุญาตจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ขออนุญาตด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดเจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
    5.1 เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ขออนุญาตจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 



    5.2 ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
6. กรณีเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์โดยผ่านการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานแล้ว แต่เมื่อเข้าสู่ขั้นตอนการพิจารณา
ของกลุ่มพิธีการบินและอ านวยความสะดวกพิจารณาการขออนุญาตแล้วเกิดความไม่สมบูรณ์ เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยาน
จะประสานทางผู้ขออนุญาตเข้ามาชี้แจงให้ข้อมูลประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติม โดยหากผู้ขออนุญาตไม่เข้ามาชี้แจง
ภายในระยะเวลาตามที่ได้มีการตกลงกันระหว่างผู้ขออนุญาตกับเจ้ าหน้าที่ท่าอากาศยานไว้ ให้ถือว่าการพิจารณา
เป็นอันสิ้นสุดลง 
7. เมื่อท่าอากาศยานได้รับแจ้งจะท าการติดต่อเพ่ือท าการนัดหมายผู้ขออนุญาตในการตรวจสถานที่บริเวณที่ขออนุญาต
ตามเบอร์โทรติดต่อที่ผู้ขอฯ ให้ไว้ โดยจัดท าจดบันทึกนัดหมายที่ท่าอากาศยาน และจะเริ่มนับเวลาด าเนินการในขั้นตอน
การพิจารณานับแต่วันที่ได้นัดหมายตรวจสอบสถานที่ 
8. เบื้องต้นผู้ขอฯ ควรศึกษารายละเอียดการขออนุญาตได้จากเว็บไซต์กรมท่าอากาศยาน www.airports.go.th หรือ
โทรสอบถามได้ตามหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ง สามารถโทรสอบถามได้ทางโทรศัพท์: +66 (0) 2287-0320-9 
โทรสาร: +66 (0) 2286-3373 เพ่ือให้งานขออนุญาตเกิดความรวดเร็วและถูกต้อง 
9. การแจ้งผลการอนุญาต/ส่งหนังสืออนุญาต ผู้ขอสามารถติดต่อรับด้วยตนเอง ณ ส านักงานที่ยื่นค าขอ การจัดส่งเอกสาร
ให้ทางไปรษณีย ์หรือระบบ e-Service กรมท่าอากาศยาน 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
1. ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน 
2. ระบบ e-Service กรมท่าอากาศยาน 
(https://eservice.airports.go.th) (เปิดให้ยื่นค าขอได้ 24 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ:  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 3 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 

ตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
1 วันท าการ จุดรับค าขอ 

 

2) กำรตรวจสอบ : ตรวจสอบสถานที่ 
2.1 พิจารณาความเหมาะสมของรูปแบบและตรวจสอบพ้ืนที่  
2.2 เสนอความเห็นพร้อมก าหนดเงื่อนไขเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

1 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ผู้อ านวยการท่าอากาศยานพิจารณาการขออนุญาต และลงนาม
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

1 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

 

https://eservice.airports.go.th/


รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการ  
ผู้มีอ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง หรือกรณีผู้ขอมิได้ด าเนินการด้วยตนเอง 
ต้องใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง  

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: - 

- 

3) 
 

ทะเบียนบ้ำน 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องใช้ส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจ
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับกรณีนิติบุคล  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

แบบขออนุญำตถ่ำยภำพในบริเวณท่ำอำกำศยำน (แบบ ถภ.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: - 

กรมท่าอากาศยาน 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมตรำประทับของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนบริษัท
หรือหุ้นส่วนจ ำกัด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทน ต้องติดอากรแสตมป์ฉบับจริง
และลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น 

- 

7) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับมอบอ ำนำจ 
จ ำนวน 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ: - 

กรมการปกครอง 

 
ค่ำเช่ำกำรถ่ำยภำพ 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำเช่ำกำรถ่ำยภำพ บุคคลไทย 

หมำยเหตุ: เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน 
6,000 บาท ต่อวัน 

  

2) ค่ำเช่ำกำรถ่ำยภำพ บุคคลหรือนิติบุคคลที่มิใช่บุคคลไทย 
หมำยเหตุ: เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน 

12,000 บาท ต่อวัน 
(อัตรา 2 เท่าของบุคคลไทย ) 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัด ส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
- สายด่วน 1111 
- www.1111.go.th 
- ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครฐั 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 
- โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 

  - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

3 กรมท่ำอำกำศยำน 
- website กรมท่าอากาศยาน (www.airports.go.th) 
- https://www.facebook.com/ThaiDCA 
- อีเมล์ : pr@airports.go.th 
- ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน ณ จุดรับค าขอ 

 

 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

4 กลุ่มสื่อสำรองค์กร กรมท่ำอำกำศยำน 
หมายเลขโทรศัพท์ : 02-2863775 / โทรสาร 02-2863373 

5 ศูนย์ประสำนงำนเรื่องรำวร้องทุกข์กระทรวงคมนำคม 
http://www.mot.go.th/complain-inspector/mot-complain.html 

 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มการขออนุญาตถ่ายภาพภายในบริเวณท่าอากาศยาน (แบบ ถภ.1) 

 
หมำยเหตุ 
กรณีที่มีความจ าเป็นต้องใช้เอกสาร หลักฐาน หรือส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้ เพ่ือประกอบการพิจารณาค าขอ 
ให้เจ้าหน้าผู้รับค าขอเป็นผู้จัดท าส าเนาพร้อมลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสาร หลักฐาน หรือส าเนาเอกสาร
ที่ทางราชการออกให้ดังกล่าวเอง โดยมิให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการจัดท าส าเนาดังกล่าว 
 

http://www.airports.go.th/
https://www.facebook.com/ThaiDCA
mailto:pr@airports.go.th


ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตถ่ายภาพในบริเวณสนามบินในความรับผิดชอบของกรมท่าอากาศยาน 
ชื่อเรียกท่ัวไป : 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมท่าอากาศยาน  
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) ระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยการถ่ายภาพภายในบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕67 

 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 นาที 
 


