


คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้เข้ำเขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุมส ำหรับยำนพำหนะชนิดชั่วครำว 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมท่าอากาศยาน กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญำตส ำหรับยำนพำหนะ ได้แก่ 

(๑) ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจที่มีหน้าที่ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมซึ่งจ าเป็นต้องน ายานพาหนะ
เข้ามาปฏิบัติงานด้วย 
(๒) ผู้ด าเนินการเดินอากาศที่ด าเนินการภายในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
(๓) ผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการในสนามบิน ซึ่งจ าเป็นต้องใช้ยานพาหนะในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
(๔) บุคคลภายนอกที่เป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้างซึ่งต้องท าการติดตั้งหรือท างานตามสัญญาในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
(๕) สถานพยาบาลที่ขออนุญาตน ารถพยาบาลเข้าไปปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
(๖) ผู้ได้รับอนุญาตเป็นการเฉพาะรายจากผู้อ านวยการ 
(๗) ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้ามาปฏิบัติงานและผู้ได้รับอนุญาตให้ปฏิบัติภารกิจอารักขาและต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP) 
ซึ่งจ าเป็นต้องใช้ยานพาหนะในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
 
เงื่อนไขท่ีผู้ขอต้องทรำบ 
1. ผู้ใดน าวัตถุต้องห้าม อาวุธโดยสภาพ สิ่งเทียมอาวุธซึ่งมีรูปและลักษณะอันน่าจะท าให้หลงเชื่อว่าเป็นอาวุธโดยสภาพ
เข้าไปในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ต้องแจ้งและได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการก่อน จึงจะสามารถน าเข้าไปได้ 
รวมถึงต้องลงบันทึกการน าวัตถุต้องห้าม อาวุธโดยสภาพ สิ่งเทียมอาวุธซึ่งมีรูปและลักษณะอันน่าจะท าให้หลงเชื่อว่า
เป็นอาวุธโดยสภาพ เพื่อน าเข้าไปปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
2. กรณีผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลที่ประสงค์จะขับขี่ยานพาหนะในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมให้แนบ
ใบอนุญาตขับรถที่ออกโดยกรมการขนส่งทางบก แต่มิให้ใช้บังคับกับผู้ที่ต้องปฏิบัติงานในพ้ืนที่เพ่ือการรักษาความปลอดภัย
ในสถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency) ให้หัวหน้ากลุ่มความปลอดภัยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    2.๑ กรณีบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร มีอายุครั้งละไม่เกิน ๒ ปี และบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราว 
มีอายุครั้งละไม่เกิน ๙๐ วัน จัดให้มีการอบรมและทดสอบความรู้แก่เจ้าหน้าที่หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ควบคุม
ยานพาหนะ ได้แก่ ความรู้ความสามารถในการควบคุมยานพาหนะ ความรู้เกี่ยวกับเครื่องหมาย/สัญญาณทางการเดินอากาศ 
และกฎการเดินอากาศที่เกี่ยวข้องเพียงพอที่จะท าหน้าที่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเพ่ือความปลอดภัย รวมทั้ง
เรื่องอื่น ๆ ที่เห็นว่าจ าเป็นตามที่สนามบินก าหนด ทั้งนี้ อาจก าหนดให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็น
ผู้ควบคุมยานพาหนะดังกล่าวต้องผ่านการอบรมและทดสอบหลักสูตรที่เหมาะสมโดยมีหลักฐานก็ได้ 
 2.2 กรณีบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวที่ออกให้แก่ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงาน มีอายุครั้งละไม่เกิน  ๒๔ ชั่วโมง 
บัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวที่ออกให้แก่ผู้เยี่ยมชมสนามบิน มีอายุครั้งละไม่เกิน ๖ ชั่วโมง บัตรอนุญาตส าหรับ
บุคคลชนิดชั่วคราวที่ออกให้แก่ผู้ที่ต้องปฏิบัติงานในพ้ืนที่เพ่ือการรักษาความปลอดภัยในสถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency) 
และบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวที่ออกให้แก่ผู้ที่มีภารกิจอารักขาและต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP) มีอายุครั้งละ
ไม่เกิน ๒๔ ชั่วโมง จัดให้มีการซักซ้อมการปฏิบัติงานภายในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม หรือกระบวนการให้ความรู้
ด้านความปลอดภัยอ่ืน ๆ เป็นอย่างน้อย เพ่ือให้ทราบถึงระเบียบ ขั้นตอนและแนวทางปฏิบัติงานภายในเขตหวงห้าม
และพ้ืนที่ควบคุม โดยไม่ต้องจัดให้มีการทดสอบความรู้ด้านความปลอดภัย 
3. ให้ระบุค าว่า “ขับรถ” ลงในบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล ส าหรับเจ้าหน้าที่หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ควบคุม
ยานพาหนะด้วย 



4. เมื่อจัดให้มีการอบรมหรือชี้แจงให้ความรู้ด้านการรักษาความปลอดภัยแก่ผู้ยื่นค าขอ และการอบรมหรือซักซ้อม
เพ่ือความปลอดภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    4.1 ส าหรับบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร 
          (ก) กรณีท่ีเจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยาน หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐเป็นผู้ยื่นค าขอ ให้เสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาต
ชนิดถาวรให้ 
          (ข) กรณีที่บุคคลภายนอกเป็นผู้ยื่นค าขอ เมื่อได้รับผลการตรวจสอบประวัติแล้วยืนยันว่าบุคคลดังกล่าวไม่มี
ประวัติอาชญากรรมตามภาคผนวก ๓ หลักเกณฑ์การตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของบุคคลซึ่งขออนุญาต
เข้าเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบิน
ของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้เสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรให้ 
 (ค) กรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่มีความจ าเป็นต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเป็นประจ า ให้เสนอ
ผู้อ านวยการไม่ออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรโดยอาจเสนอให้ออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวก็ได้ 
 (ง) กรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่ควรได้รับบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ให้แสดงเหตุเช่นนั้นต่อผู้อ านวยการ
โดยแจ้งชัด 
 4.2 ส าหรับบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราว 
 (ก) ให้เสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวให้ 
 (ข) กรณีท่ีเห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่ควรได้รับบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราว ให้แสดงเหตุเช่นนั้นต่อผู้อ านวยการ
โดยชัดแจ้ง 
5. บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว มี 3 ประเภท คือ 
    5.1 บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว มีอายุครั้งละไม่เกิน ๙๐ วัน 
    5.2 บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพื่อเข้ามาปฏิบัติงาน มีอายุครั้งละไม่เกิน ๒๔ ชั่วโมง 
    5.3 บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพ่ือภารกิจอารักขาและต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP) มีอายุครั้งละ
ไม่เกิน ๒๔ ชั่วโมง 
6. ผู้ซึ่งอยู่ระหว่างถูกพักใช้หรือถูกเพิกถอนบัตรอนุญาตตามระเบียบนี้ ไม่มีสิทธิขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ 

7. ให้ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ ยื่นค าขอตามแบบค าขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ ตามภาคผนวก ๒.๓ 
ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ต่อผู้อ านวยการ โดยแนบเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้ 
    7.๑ กรณีเป็นบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว มีอายุครั้งละไม่เกิน ๙๐ วัน 
          (ก) หนังสือแสดงความประสงค์ขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะพร้อมเหตุผลของหน่วยงานต้นสังกัด 
          (ข) คู่มือการจดทะเบียนยานพาหนะและรายการเสียภาษีประจ าปี 
          (ค) กรมธรรม์ประกันภัย หรือหนังสือรับรองการเอาประกันภัย 
          (ง) รูปถ่ายยานพาหนะโดยรอบ จ านวนอย่างน้อย ๔ รูป 
    7.2 กรณีเป็นบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพ่ือเข้ามาปฏิบัติงาน มีอายุครั้งละไม่เกิน ๒๔ ชั่วโมง 
และบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพ่ือภารกิจอารักขาและต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP) มีอายุครั้งละไม่เกิน 
๒๔ ชั่วโมง ให้แนบหนังสือแสดงความประสงค์ขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะพร้อมเหตุผลของหน่วยงานต้นสังกัด 
    บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่ออกให้ยานพาหนะแบบล้อเลื่อนที่ใช้เป็นอุปกรณ์ภาคพ้ืนส าหรับบริการในลานจอด
อากาศยานหรือบริการช่างอากาศยานให้ผู้ยื่นค าขอแนบเอกสารหลักฐานตาม 7.1 (ก) และ (ง) พร้อมแนบหนังสือรับรอง
ของหน่วยงานต้นสังกัดว่ามีความเหมาะสมส าหรับวัตถุประสงค์การใช้งานและอยู่ในสภาพปลอดภัย ไม่ก่อให้เกิดอันตราย
ต่อผู้ใช้งาน ยานพาหนะอ่ืน คนเดินเท้า อากาศยาน หรือทรัพย์สินอื่น 
    ในกรณีที่ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะเป็นหน่วยงานของรัฐที่มิใช่ผู้ด าเนินการเดินอากาศ อาจใช้
หนังสือราชการแสดงความประสงค์ขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะพร้อมเหตุผลแทนการใช้แบบค าขอก็ได้ 



8. เมื่อผู้อ านวยการได้รับค าขอตามข้อ 7. ให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน หากค าขอไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานใดไม่ครบถ้วน ให้ด าเนินการดังนี้ 
    8.1 กรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐาน
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
    8.2 ถ้าเป็นกรณีที่ไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบพร้อมทั้งระบุ
รายการเอกสารหลักฐานที่ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน รวมถึงก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ 
    ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่แก้ไขหรือส่งเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาตาม 8.2 ให้ถือว่า
ผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์ท่ีจะขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะต่อไป ให้ส่งค าขอและเอกสารหลักฐานคืนให้ผู้ยื่นค าขอ
พร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอให้ผู้ยื่นค าขอทราบเป็นหนังสือด้วย 

9. เมื่อพิจารณาแล้วเห็นว่าผู้มีสิทธิขอบัตรส าหรับยานพาหนะได้ยื่นค าขอถูกต้องตามหลักเกณฑ์ในข้อ  7. แล้ว 
ให้หัวหน้ากลุ่มความปลอดภัยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
     9.1 ร่วมกับหัวหน้ากลุ่มวิศวกรรมและบ ารุงรักษาจัดให้มีการตรวจพินิจสภาพยานพาหนะและอุปกรณ์ส่วนควบ
ที่จะขอผ่านเข้าออกหรืออยู่ในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและเพียงพอที่จะปฏิบัติงาน
ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมโดยเฉพาะสัญลักษณ์ที่ใช้เป็นทัศนสัญญาณตามที่สนามบินก าหนด 
     9.2 เมื่อได้ด าเนินการตาม 9.1 แล้ว ให้รวบรวมเอกสารหลักฐานน าส่งให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัย
เพ่ือรวบรวมเสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดถาวรหรือชั่วคราวให้ แล้วแต่กรณี หากจ าเป็น 
ต้องให้ผู้ยื่นค าขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะแก้ไขเพ่ิมเติมอุปกรณ์ประจ ายานพาหนะ ฝึกอบรม หรือเปลี่ยนตัว
ผู้ท าหน้าที่ควบคุมยานพาหนะ ให้ระบุชัดเจนด้วย และในกรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่ควรได้รับบัตรอนุญาตส าหรับ
ยานพาหนะให้แสดงเหตุเช่นนั้นต่อผู้อ านวยการโดยชัดแจ้ง 
10. เมื่อผู้อ านวยการพิจารณาค าขอพร้อมความเห็นของหัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยตามข้อ 9. หากเห็นควร
ออกบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ ให้เก็บค่าธรรมเนียมบัตรและออกบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว
แล้วแต่กรณีให้แก่ผู้ยื่นค าขอ หากเห็นควรไม่ออกบัตรอนุญาตให้ผู้อ านวยการมีหนังสือแจ้งเหตุแห่งการไม่ออกบัตรอนุญาต
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
11. ในกรณีท่ีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะช ารุดในสาระส าคัญ มีการเปลี่ยนแปลงหมายเลขทะเบียนของยานพาหนะ 
หรือมีการเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ที่ยานพาหนะได้รับอนุญาตให้เข้าปฏิบัติงานได้ ให้ยื่นค าขอเปลี่ยนบัตรอนุญาตส าหรั บ
ยานพาหนะตามแบบค าขอต่ออายุหรือเปลี่ยนบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ ตามภาคผนวก ๒.๕ ท้ายระเบียบ
กรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ต่อผู้อ านวยการโดยไม่ชักช้า พร้อมแนบบัตรอนุญาตฉบับเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนแปลงหมายเลขทะเบียน
ของยานพาหนะ หรือหลักฐานการเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ที่ได้รับอนุญาตให้เข้าปฏิบัติงาน แล้วแต่กรณี 
12. ให้ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวยื่นค าขอมีบัตรอนุญาตใหม่ในกรณีสูญหายหรือหมดอายุ 
13. การเข้าไปปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
      13.1 เข้าออกเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ตามช่องทางที่ผู้อ านวยการก าหนด 
 13.2 ติดบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลบริเวณหน้าอกเสื้อหรือบริเวณท่ีสามารถมองเห็นด้านหน้าบัตรได้อย่างชัดเจน
ตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
 13.3 ติดบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่กระจกด้านหน้ายานพาหนะหรือบริเวณที่สามารถมองเห็นด้านหน้าบัตร
ได้อย่างชัดเจนตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
 13.4 ผู้ควบคุมยานพาหนะจะต้องมีวิทยุสื่อสารสองทางตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 

13.5 บัตรอนุญาตส าหรับบุคคลและบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะเป็นการออกให้เฉพาะ  
13.6 ห้ามสับเปลี่ยนหรือน าไปให้ผู้อ่ืนใช้ 
 



 13.7 ห้ามน าบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลและบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่หมดอายุมาใช้ปฏิบัติงานเฉพาะพ้ืนที่
และหน้าที่ที่ได้ระบุไว้ในบัตรอนุญาตเท่านั้น 
 13.8 ยินยอมให้เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานท าการตรวจค้นและปฏิบัติตามค าแนะน าในกรณีช่องทางเข้าออกเขตหวงห้าม
หรือพ้ืนที่ควบคุมมีการก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยโดยใช้วิธีการตรวจค้นบุคคลและยานพาหนะ 
 13.9 แจ้งให้เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานทราบทันทีที่พบเห็นเหตุการณ์ต้องสงสัยที่อาจก่อให้เกิดการกระท าอันเป็นการ
แทรกแซงโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
 13.10 ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่สนามบินก าหนด รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 
14. บุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ควบคุมยานพาหนะตามระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคมุ
บริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ ต้องมีบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลตามหมวดนี้ และต้องผ่านการอบรม
และทดสอบความรู้ การซักซ้อมการปฏิบัติงานหรือกระบวนการให้ความรู้ด้านความปลอดภัยตามผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาต
ส าหรับยานพาหนะ (๒) และ (๓) ด้วย 
15. ยานพาหนะที่ผ่านเข้าออกเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมแบบเป็นครั้งคราว ต้องแจ้งและได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการก่อน 
จึงจะสามารถน ายานพาหนะเข้าไปได้ ทั้งนี้ ยานพาหนะดังกล่าวต้องผ่านเข้าออกตามช่องทางที่ผู้อ านวยการก าหนด
และผ่านการตรวจค้นทั้งบุคคลและยานพาหนะ รวมถึงต้องลงบันทึกเพ่ือเป็นหลักฐานการผ่านช่องทางเข้าออกดังกล่าว 
16. บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ เมื่อเลิกใช้หรือมิได้ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมที่ได้รับอนุญาตแล้ว 
ให้ผู้ถือบัตรหรือหน่วยงานต้นสังกัดแจ้งให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยทราบพร้อมทั้งส่งคืนบัตรอนุญาตทันที  
นับแต่เลิกใช้หรือมิได้ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
17. กรณีผู้ถือบัตรอนุญาตฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้ผู้อ านวยการมีอ านาจยึดบัตรอนุญาต สั่งให้ผู้ที่ฝ่าฝืน
ดังกล่าวออกจากเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมโดยทันที รวมถึงสั่งพักใช้หรือเพิกถอนบัตรอนุญาต พร้อมทั้ง
แจ้งหัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัดผู้ถือบัตรเพื่อด าเนินการตามที่เห็นสมควร 
 
 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
1. ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2. ระบบ e-Service กรมท่าอากาศยาน 
(https://eservice.airports.go.th) (เปิดให้ยื่นค าขอได้ 24 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ: - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://eservice.airports.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 4 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 

ตรวจสอบหนังสือหรือค าขอฯ และเอกสารหลักฐานประกอบ 
1 วันท าการ จุดรับค าขอ 

 

2) กำรตรวจสอบ : ตรวจสอบอุปกรณ์เครื่องมือ/เครื่องจักร 
2.1 ตรวจสภาพยานพาหนะอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสารเมื่อปฏิบัติงาน
เขตการบิน 
2.2 เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องพิจารณาค าขอและเสนอผู้อ านวยการ
ท่าอากาศยานพิจารณาอนุญาต 
2.3 อบรมหรือชี้แจงให้ความรู้ด้านการรักษาความปลอดภัยและ
การอบรมหรือซักซ้อมเพ่ือความปลอดภัย พร้อมท าแบบทดสอบ 

2 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 ผู้อ านวยการท่าอากาศยานพิจารณาลงนามอนุมัติบัตรอนุญาต
ยานพาหนะชนิดชั่วคราว 
3.2 ช าระค่าธรรมเนียมการขอมีบัตรอนุญาตยานพาหนะชนิดชั่วคราว
พร้อมออกใบเสร็จ 

1 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือแสดงควำมประสงค์ขอมีบัตรอนุญำตส ำหรับยำนพำหนะ
พร้อมเหตุผลของหน่วยงำนต้นสังกัด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับผู้มีสิทธิขอบตัรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ กรณีดังนี ้
              1. กรณีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว  
                2. กรณีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดช่ัวคราวเพื่อเข้ามาปฏบิัติงาน  
              3. กรณีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดช่ัวคราวเพื่อภารกิจอารักขา
และต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP)  

- 

2) คู่มือกำรจดทะเบียนยำนพำหนะและรำยกำรเสียภำษีประจ ำปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ กรณีบัตรอนุญาต
ส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว  

กรมการขนส่งทางบก 

3) กรมธรรม์ประกันภัย หรือหนังสือรับรองกำรเอำประกันภัย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ กรณีบัตร
อนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว  

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) รูปถ่ำยยำนพำหนะโดยรอบ จ ำนวนอย่ำงน้อย 4 รูป 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ กรณีบัตรอนุญาต
ส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว  

- 

หมำยเหตุ: 1. บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่ออกให้ยานพาหนะแบบล้อเลื่อนที่ใช้เป็นอุปกรณ์ภาคพื้นส าหรับบริการในลานจอด
อากาศยานหรือบริการช่างอากาศยาน ให้ผู้ยื่นค าขอแนบเอกสารหลักฐานตาม 1) และ 4) พร้อมแนบหนังสือรับรองของหน่วยงาน
ต้นสังกัดว่ามีความเหมาะสมส าหรับวัตถุประสงค์การใช้งานและอยู่ในสภาพปลอดภัย ไม่ก่อให้เกิดอันตรายต่อผู้ใช้งาน ยานพาหนะ
อื่น คนเดินเท้า อากาศยาน หรือทรัพย์สินอ่ืน 
              2. ให้ยกเว้นยานพาหนะที่เข้าไปปฏิบัติงานในสถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency) ไม่จ าต้องยื่นค าขอตามระเบียบนี้ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว ใบละ 300 บาท 

2) บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพ่ือเข้ามาปฏิบัติงาน  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

3) บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราวเพื่อภารกิจอารักขาและ
ต้อนรับบุคคลส าคัญ (VIP)  

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

หมำยเหตุ: 1. ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว ส าหรับยานพาหนะของกรมท่าอากาศยาน
และของหน่วยงานท่ีเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ เว้นแต่กรณีที่เป็นการขอออกบัตรแทนบัตรสูญหายหรือช ารุด            
               2. ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว ส าหรับยานพาหนะของส่วนราชการที่มีหน้าที่
ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพื้นท่ีควบคุมซึ่งจ าเป็นต้องน ายานพาหนะเข้ามาปฏิบัตงิานด้วย เว้นแต่กรณีที่เป็นการขอออกบัตรแทน
บัตรสูญหายหรือช ารุด 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
- สายด่วน 1111 
- www.1111.go.th 
- ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครฐั 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 
- โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 

  - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 



3 กรมท่ำอำกำศยำน 
- website กรมท่าอากาศยาน (www.airports.go.th) 
- https://www.facebook.com/ThaiDCA 
- อีเมล์ : pr@airports.go.th 
- ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน ณ จุดรับค าขอ 

4 กลุ่มสื่อสำรองค์กร กรมท่ำอำกำศยำน 
หมายเลขโทรศัพท์ : 02-2863775 / โทรสาร 02-2863373 

5 ศูนย์ประสำนงำนเรื่องรำวร้องทุกข์กระทรวงคมนำคม 
http://www.mot.go.th/complain-inspector/mot-complain.html 

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ 

หมำยเหตุ: ในกรณีที่ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะเป็นหน่วยงานของรัฐที่มิใช่ผู้ด าเนินการเดินอากาศ อาจใช้
หนังสือราชการแสดงความประสงค์ขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะพร้อมเหตุผลแทนการใช้แบบค าขอก็ได้ 

 
 

หมำยเหตุ  

1. กรณีที่มีความจ าเป็นต้องใช้ส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้เพื่อประกอบการพิจารณาค าขอ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชน (การไม่เรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้จากประชาชน) 

2. หน่วยงานมีการเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลส่วนบุคคลตามที่ปรากฏในเอกสารหลักฐานนี้ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประกอบการพิจารณา
ค าขออนุญาต/อนุมัติ ตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และกฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ข้อมูลดังกล่าวจะถูกใช้เฉพาะเพื่อการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมาย และจะมีการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูล 
รวมทั้งจะเก็บรักษาเท่าที่จ าเป็นและท าลายเมื่อพ้นระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.airports.go.th/
https://www.facebook.com/ThaiDCA
mailto:pr@airports.go.th


ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน : การอนุญาตให้เข้าเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมส าหรับยานพาหนะชนิดชั่วคราว 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมท่าอากาศยาน  
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) แผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติ 
2) ข้อก าหนดของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 28 ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการในการตรวจค้น

เพ่ือการรักษาความปลอดภัยในการด าเนินงานสนามบินสาธารณะ 
3) ระเบียบส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยว่าด้วยมาตรฐานกระบวนการด าเนินงานสนามบิน  

ระบบตรวจสอบภายใน และระบบควบคุมดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรผู้ได้ใบรับรองการด าเนินงาน
สนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2567   

4) ประกาศส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย เรื่อง หลักเกณฑ์ในการออกบัตรอนุญาตเข้าพ้ืนที่หวงห้าม
ของสนามบิน พ.ศ. 2560  

5) ระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. 2568  
 
 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 นาท ี
 


