


คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้เข้ำเขตหวงห้ำมและพืน้ที่ควบคุมส ำหรับบุคคลชนิดถำวร  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมท่าอากาศยาน กระทรวงคมนาคม  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

บุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญำตส ำหรับบุคคลชนิดถำวร ได้แก่ 

(๑) เจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยานที่ปฏิบัติงาน ณ สนามบินที่ก าหนดเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
(๒) เจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งมีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเป็นประจ า 
(๓) พนักงานหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ด าเนินการเดินอากาศซึ่งมีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุม
เป็นประจ า รวมถึงผู้บริหารสูงสุดและผู้บริหารระดับรองผู้บริหารสูงสุดของผู้ด าเนินการเดินอากาศนั้น 
(๔) ผู้เช่าหรือผู้ใช้พื้นที่ภายในสนามบิน ผู้ประกอบการ หรือผู้ที่ได้รับสัมปทานในการด าเนินธุรกิจภายในสนามบิน
ในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุม รวมถึงผู้บริหารสูงสุดและผู้บริหารระดับรองผู้บริหารสูงสุดของผู้เช่า ผู้ใช้พื้นที่ 
ผู้ประกอบการ หรือผู้ที่ได้รับสัมปทานนั้นด้วย 
(๕) ผู้บริหารสูงสุดของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐ ที่มีอ านาจหน้าที่หรือภารกิจเกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน
สนามบิน 
(๖) เจ้าหน้าที่ของสถานเอกอัครราชทูต สถานกงสุล องค์การช านัญพิเศษ องค์การระหว่างประเทศที่กระทรวงการต่างประเทศ
หรือสถานเอกอัครราชทูต สถานกงสุล องค์การช านัญพิเศษหรือองค์การระหว่างประเทศที่เป็นต้นสังกัดของเจ้าหน้าที่นั้น
ให้การรับรอง หรือเจ้าหน้าที่ด้านความมั่นคงระหว่างประเทศที่กระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานต้นสังกัดของเจ้าหน้าที่นั้น
ให้การรับรอง 
(๗) ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากผู้อ านวยการส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยให้เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๖๕ 
มาตรา ๖๖ และมาตรา ๖๗ แห่งพระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๔๙๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
(๘) ผู้ที่มีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเป็นประจ า นอกเหนือจาก (๑) – (๗)  
     ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรต้องได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรจากหน่วยงานต้นสังกัด
ให้ปฏิบัติงานดังกล่าว หรือมีหลักฐานเป็นหนังสือที่แสดงว่าบุคคลดังกล่าวมีความจ าเป็นต้องเข้าไปในเขตหวงห้ามและ
พ้ืนที่ควบคุมเป็นประจ า แต่มิให้ใช้บังคับกับผู้บริหารสูงสุดของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐ ที่มีอ านาจหน้าที่
หรือภารกิจเก่ียวข้องกับการด าเนินงานสนามบิน 
 
เงื่อนไขท่ีผู้ขอต้องทรำบ 
1. ผู้ใดน าวัตถุต้องห้าม อาวุธโดยสภาพ สิ่งเทียมอาวุธซึ่งมีรูปและลักษณะอันน่าจะท าให้หลงเชื่อว่าเป็นอาวุธโดยสภาพ
เข้าไปในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ต้องแจ้งและได้รับอนุญาตจากผู้อ านวยการก่อน จึงจะสามารถน าเข้าไปได้ 
รวมถึงต้องลงบันทึกการน าวัตถุต้องห้าม อาวุธโดยสภาพ สิ่งเทียมอาวุธซึ่งมีรูปและลักษณะอันน่าจะท าให้หลงเชื่อว่า
เป็นอาวุธโดยสภาพ เพื่อน าเข้าไปปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
2. บัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร มีอายุครั้งละไม่เกิน ๒ ปี 
3. ผู้ซึ่งอยู่ระหว่างถูกพักใช้หรือถูกเพิกถอนบัตรอนุญาตตามระเบียบนี้ ไม่มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล  
4. ผู ้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลที่ประสงค์จะขับขี่ยานพาหนะในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุม ให้แนบ
ใบอนุญาตขับรถที่ออกโดยกรมการขนส่งทางบก แต่มิให้ใช้บังคับกับผู้ที่ต้องปฏิบัติงานในพ้ืนที่เพ่ือการรักษาความปลอดภัย
ในสถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency)  
5. เมื่อผู้อ านวยการได้รับค าขอและเอกสารหลักฐานตามที่ก าหนดแล้ว ให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยตรวจสอบ
ความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน หากค าขอไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานใดไม่ครบถ้วน 
ให้ด าเนินการดังต่อไปนี้  



    5.๑ กรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐาน
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
    5.๒ ถ้าเป็นกรณีที่ไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบพร้อมทั้งระบุรายการ
เอกสารหลักฐานที่ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน รวมถึงก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่แก้ไข
หรือส่งเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลา ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์ที่จะขอมีบัตรอนุญาต
ส าหรับบุคคลต่อไป ให้ส่งค าขอและเอกสารหลักฐานคืนให้ผู้ยื่นค าขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอ ให้ผู้ยื่นค าขอทราบ
เป็นหนังสือด้วย 
6. เมื่อพิจารณาแล้วเห็นว่าผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลได้ยื่นค าขอถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดแล้วแต่กรณี 
ให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยจัดให้มีการอบรมหรือชี้แจงให้ความรู้ด้านการรักษาความปลอดภัยแก่ผู้ยื่นค าขอ 
และให้ผู้ยื่นค าขอลงลายมือชื่อรับรองว่าได้ผ่านการอบรม 
7. กรณีผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลที่ประสงค์จะขับขี่ยานพาหนะในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมตามข้อ 4. 
ให้หัวหน้ากลุ่มความปลอดภัยด าเนินการจัดให้มีการอบรมและทดสอบความรู้แก่เจ้าหน้าที่หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย
ให้เป็นผู้ควบคุมยานพาหนะ ได้แก่ ความรู้ความสามารถในการควบคุมยานพาหนะ ความรู้เกี่ยวกับเครื่องหมาย/สัญญาณ
ทางการเดินอากาศ และกฎการเดินอากาศที่เกี่ยวข้องเพียงพอที่จะท าหน้าที่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเพ่ือความปลอดภัย 
รวมทั้งเรื่องอ่ืน ๆ ที่เห็นว่าจ าเป็นตามที่สนามบินก าหนด ทั้งนี้ อาจก าหนดให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็น
ผู้ควบคุมยานพาหนะดังกล่าวต้องผ่านการอบรมและทดสอบหลักสูตรที่เหมาะสมโดยมีหลักฐานก็ได้ 
8. เมื่อจัดให้มีการอบรมหรือชี้แจงให้ความรู้ด้านการรักษาความปลอดภัยแก่ผู้ยื่นค าขอตามข้อ 6. และการอบรมหรือ
ซักซ้อมเพ่ือความปลอดภัยตามข้อ 7. เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    8.1 กรณีที่เจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยาน หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐเป็นผู้ยื่นค าขอ ให้เสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาต
ชนิดถาวรให้ 
    8.2 กรณีที่บุคคลภายนอกเป็นผู้ยื่นค าขอ เมื่อได้รับผลการตรวจสอบประวัติแล้วยืนยันว่าบุคคลดังกล่าวไม่มีประวัติ
อาชญากรรมตามภาคผนวก ๓ หลักเกณฑ์การตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของบุคคลซึ่งขออนุญาตเข้าเขตหวงห้าม
และพ้ืนที่ควบคุม ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน 
พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้เสนอผู้อ านวยการออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรให้ 
    8.3 กรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่มีความจ าเป็นต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมเป็นประจ า ให้เสนอ
ผู้อ านวยการไม่ออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรโดยอาจเสนอให้ออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวก็ได้ 
    8.4 กรณีที่เห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่ควรได้รับบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ให้แสดงเหตุเช่นนั้นต่อผู้อ านวยการ
โดยแจ้งชัด 
9. เมื่อผู้อ านวยการพิจารณาค าขอพร้อมความเห็นของหัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยตามข้อ 8. หากเห็นควรออกบัตร
อนุญาตส าหรับบุคคล ให้เก็บค่าธรรมเนียมบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ใบละ 500 บาท และออกบัตรอนุญาต
ส าหรับบุคคลชนิดถาวรให้แก่ผู้ยื่นค าขอ หากเห็นควรไม่ออกบัตรอนุญาตให้ผู้อ านวยการมีหนังสือแจ้งเหตุแห่งการ
ไม่ออกบัตรอนุญาตให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
10. ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรซึ่งประสงค์จะขอต่ออายุบัตร ต้องยื่นค าขอต่ออายุบัตรตามแบบค าขอ
ต่ออายุหรือเปลี่ยนบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล ตามภาคผนวก ๒.๔ ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้าม
และพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ ต่อผู้อ านวยการ โดยให้ยื่นค าขอล่วงหน้า
อย่างน้อย ๓๐ วันก่อนวันที่บัตรอนุญาตหมดอายุ พร้อมแนบบัตรอนุญาตฉบับเดิมและผลการตรวจสอบประวัติ
จากส านักงานต ารวจแห่งชาติซึ่งออกให้ไม่เกิน ๖ เดือนด้วยทุกครั้ง เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ ผู้อ านวยการอาจพิจารณา
ให้ต่ออายุบัตรโดยไม่ต้องแนบผลการตรวจสอบประวัติจากส านักงานต ารวจแห่งชาติก็ได้ 
 10.1 ผู้ขอต่ออายุบัตรเป็นเจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยาน 
 10.2 ผู้ขอต่ออายุบัตรเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจซึ่งมีอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายในการปฏิบัติงาน
ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ซึ่งหน่วยงานต้นสังกัดได้มีหนังสือรับรองว่าบุคคลดังกล่าวได้ผ่านการตรวจสอบประวัติ



และไม่มีประวัติอาชญากรรมตามภาคผนวก ๓ ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม
บริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 10.3 ผู้ขอต่ออายุบัตรเป็นบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรตาม (6) ซึ่งหน่วยงานต้นสังกัด
ได้มีหนังสือรับรองว่าบุคคลดังกล่าวไม่มีประวัติอาชญากรรมตามภาคผนวก ๓ ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วย
เขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
11. ในกรณีที่บัตรอนุญาตส าหรับบุคคลช ารุดในสาระส าคัญ มีการเปลี่ยนแปลงชื่อ นามสกุล หน่วยงานหรือสังกัดของ
ผู้ถือบัตร หรือมีการเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ที่ผู้ถือบัตรได้รับอนุญาตให้เข้าปฏิบัติงานได้ ให้ผู้ถือบัตรยื่นค าขอเปลี่ยนบัตรอนุญาต
ส าหรับบุคคลตามแบบค าขอต่ออายุหรือเปลี่ยนบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล ตามภาคผนวก ๒.๔ ท้ายระเบียบกรมท่าอากาศยาน 
ว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. ๒๕๖๘ ต่อผู้อ านวยการโดยไม่ชักช้า 
พร้อมแนบบัตรอนุญาตฉบับเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนแปลงชื่อ นามสกุล หลักฐานการเปลี่ยนแปลงหน่วยงานหรือสังกัด 
หรือหลักฐานการเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ที่ได้รับอนุญาตให้เข้าปฏิบัติงาน แล้วแต่กรณี 
12. ให้ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรยื่นค าขอมีบัตรอนุญาตใหม่ในกรณีสูญหายหรือหมดอายุเกิน ๓๐ วัน 
13. การเข้าไปปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
      13.1 เข้าออกเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม ตามช่องทางที่ผู้อ านวยการก าหนด 
 13.2 ติดบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลบริเวณหน้าอกเสื้อหรือบริเวณท่ีสามารถมองเห็นด้านหน้าบัตรได้อย่างชัดเจน
ตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
 13.3 ติดบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่กระจกด้านหน้ายานพาหนะหรือบริเวณที่สามารถมองเห็นด้านหน้าบัตร
ได้อย่างชัดเจนตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
 13.4 ผู้ควบคุมยานพาหนะจะต้องมีวิทยุสื่อสารสองทางตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 

13.5 บัตรอนุญาตส าหรับบุคคลและบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะเป็นการออกให้เฉพาะ  
13.6 ห้ามสับเปลี่ยนหรือน าไปให้ผู้อ่ืนใช้ 

 13.7 ห้ามน าบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลและบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะที่หมดอายุมาใช้ปฏิบัติงานเฉพาะพ้ืนที่
และหน้าที่ที่ได้ระบุไว้ในบัตรอนุญาตเท่านั้น 
 13.8 ยินยอมให้เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานท าการตรวจค้นและปฏิบัติตามค าแนะน าในกรณีช่องทางเข้าออกเขตหวงห้าม
หรือพ้ืนที่ควบคุมมีการก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยโดยใช้วิธีการตรวจค้นบุคคลและยานพาหนะ 
 13.9 แจ้งให้เจ้าหน้าที่ท่าอากาศยานทราบทันทีที่พบเห็นเหตุการณ์ต้องสงสัยที่อาจก่อให้เกิดการกระท าอันเป็นการ
แทรกแซงโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
 13.10 ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่สนามบินก าหนด รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 
14. ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวที่จะผ่านเข้าไปในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมจะต้องมีผู้ถือบัตรอนุญาต
ส าหรับบุคคลชนิดถาวรติดตามบุคคลดังกล่าวตลอดเวลาที่อยู่ในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม เว้นแต่ผู้ถือบัตรอนุญาต
ส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวนั้นมีผลการตรวจสอบประวัติจากส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
      ให้ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ๑ คน ท าหน้าที่ติดตามผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราว
ได้คราวละไม่เกิน ๕ คน เว้นแต่กรณีมีพฤติการณ์จ าเป็น ผู้อ านวยการอาจก าหนดให้ผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล
ชนิดถาวรสามารถติดตามผู้ถือบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดชั่วคราวเกินกว่าคราวละ ๕ คนได้ โดยประเมินจากความเสี่ยง
ในด้านการรักษาความปลอดภัย 
15. บัตรอนุญาตส าหรับบุคคล เมื่อเลิกใช้หรือมิได้ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมที่ได้รับอนุญาตแล้ว  
ให้ผู้ถือบัตรหรือหน่วยงานต้นสังกัดแจ้งให้หัวหน้ากลุ่มรักษาความปลอดภัยทราบพร้อมทั้งส่งคืนบัตรอนุญาตทันที  
นับแต่เลิกใช้หรือมิได้ปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุม 
16. กรณีผู้ถือบัตรอนุญาตฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้ผู้อ านวยการมีอ านาจยึดบัตรอนุญาต สั่งให้ผู้ที่ฝ่าฝืน
ดังกล่าวออกจากเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมโดยทันที รวมถึงสั่งพักใช้หรือเพิกถอนบัตรอนุญาต พร้อมทั้ง
แจ้งหัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัดผู้ถือบัตรเพื่อด าเนินการตามที่เห็นสมควร 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
1. ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2. ระบบ e-Service กรมท่าอากาศยาน 
(https://eservice.airports.go.th) (เปิดให้ยื่นค าขอได้ 24 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ: - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 6 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 

ตรวจสอบหนังสือหรือค าขอฯ และเอกสารหลักฐานประกอบ 
1 วันท าการ จุดรับค าขอ 

 

2) กำรตรวจสอบ : ตรวจสอบคุณสมบัติบุคคล/องค์กร 
2.1 พิจารณาผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมและเสนอ
ผู้อ านวยการท่าอากาศยานพิจารณาอนุญาต 
2.2 อบรมหรือชี้แจงให้ความรู้ด้านการรักษาความปลอดภัยและ
การอบรมหรือซักซ้อมเพ่ือความปลอดภัย พร้อมท าแบบทดสอบ 

4 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 ผู้อ านวยการท่าอากาศยานพิจารณาลงนามอนุมัติบัตรอนุญาต
บุคคลชนิดถาวร 
3.2 ช าระค่าธรรมเนียมการขอมีบัตรอนุญาตบุคคลชนิดถาวร 
พร้อมออกใบเสร็จ 

1 วันท าการ จุดรับค าขอ 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐที่กรมท่ำอำกำศยำนออกให้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: - ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร 
กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (1) หรือเป็นเจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยานที่ได้รับแต่งตั้งให้เป็น
พนักงานเจ้าหน้าทีต่าม (7) 
               -  กรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่มีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่กรมท่าอากาศยาน
ออกให้ ให้ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางโดยอนุโลม 

กรมท่าอากาศยาน 

https://eservice.airports.go.th/


ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) ค ำสั่งหรือหนังสือรับรองของกรมท่ำอำกำศยำนว่ำได้มอบหมำยให้ปฏิบัติงำน

ซึ่งจ ำเป็นต้องเข้ำออกเขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุม ณ สนำมบินนั้นเป็นประจ ำ 
พร้อมค ำรับรองว่ำผู้ยื่นค ำขอได้ผ่ำนกำรตรวจสอบประวัติและไม่มีประวัติ
อำชญำกรรมตำมภำคผนวก ๓ ท้ำยระเบียบกรมท่ำอำกำศยำนว่ำด้วยเขตหวงห้ำม
และพื้นที่ควบคุมบริเวณสนำมบินของกรมท่ำอำกำศยำน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร               
กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (1) หรือเป็นเจ้าหน้าที่กรมท่าอากาศยานที่ได้รับแต่งตั้งให้เป็น
พนักงานเจ้าหน้าทีต่าม (7) 

กรมท่าอากาศยาน 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: - ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ดังนี้ 
                1. กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (2) หรือเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับการแต่งตั้ง
ให้เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม (7) 
                2. กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (5) 
             - กรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่มีเอกสารหลักฐานบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ให้ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางโดยอนุโลม 

- 

4) ค ำสั่งหรือหนังสือรับรองของหน่วยงำนต้นสังกัดว่ำได้มอบหมำยให้ปฏิบัติงำน
ซึ่งจ ำเป็นต้องเข้ำออกเขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุม ณ สนำมบินนั้นเป็นประจ ำ 
พร้อมค ำรับรองว่ำผู้ยื่นค ำขอได้ผ่ำนกำรตรวจสอบประวัติและไม่มีประวัติ
อำชญำกรรมตำมภำคผนวก ๓ ท้ำยระเบียบกรมท่ำอำกำศยำนว่ำด้วยเขตหวงห้ำม
และพื้นที่ควบคุมบริเวณสนำมบินของกรมท่ำอำกำศยำน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร               
กรณีเป็นผู ้มีสิทธิตาม (2) หรือเป็นเจ้าหน้าที ่ของรัฐที ่ได้ร ับการแต่งตั ้งให้เป็น
พนักงานเจ้าหน้าทีต่าม (7) 

- 

5) หนังสือส่งตัวจำกหน่วยงำนต้นสังกัดให้ปฏิบัติงำน ณ สนำมบินนั้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใ ช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร               
กรณีเป็นผู ้มีสิทธิตาม (2) หรือเป็นเจ้าหน้าที ่ของรัฐที ่ได้ร ับการแต่งตั ้งให้เป็น
พนักงานเจ้าหน้าที่ตาม (7) 

- 

6) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือหนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผูม้ีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ดังนี้    
              1. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (3)  
              2. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (4)  
              3. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (8) 

กรมการปกครอง/ 
กรมการกงสุล 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) หนังสือรับรองของหน่วยงำนต้นสังกัดว่ำได้มอบหมำยให้ปฏิบตัิงำน 

หรือหลักฐำนเป็นหนังสือที่แสดงว่ำผู้ยื่นค ำขอมีควำมจ ำเป็นต้องเข้ำออก
เขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุม ณ สนำมบินนั้นเป็นประจ ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผูม้ีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ดังนี้    
              1. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (3)  
              2. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (4)  
              3. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (8) 

- 

8) 
 

ผลกำรตรวจสอบประวัติจำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผูม้ีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร ดังนี้    
              1. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (3)  
              2. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (4)  
              3. กรณีเป็นผู้มสีิทธิตาม (8) 

ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

9) 
 

บัตรประจ ำตัวที่ออกใหโ้ดยหน่วยงำนต้นสังกัด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร  

กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (6) 

- 

10) ค ำสั่งหรือหนังสือรับรองของหน่วยงำนต้นสังกัดว่ำได้มอบหมำยให้ปฏิบัติงำน
ซึ่งจ ำเป็นต้องเข้ำออกเขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุม ณ สนำมบินนั้น 
พร้อมค ำรับรองว่ำบุคคลดังกล่ำวไม่มีประวัติอำชญำกรรมตำมภำคผนวก ๓ 
ท้ำยระเบียบกรมท่ำอำกำศยำนว่ำด้วยเขตหวงห้ำมและพื้นที่ควบคุม
บริเวณสนำมบินของกรมท่ำอำกำศยำน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร  
กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (6) 

 

11) หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมหลักฐำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร  
กรณีเป็นผู้มีสิทธิตาม (6) 

- 

12) 
 

รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้วครึ่ง ซ่ึงถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน จ ำนวน 2 รูป 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยเหตุ: ใช้ส าหรับบุคคลผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรทุกกรณี 

- 

 

 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 
1) บัตรอนุญำตส ำหรับบุคคลชนิดถำวร 

หมำยเหตุ: 1. ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวรส าหรบัเจ้าหนา้ที่
กรมท่าอากาศยานและพนักงานเจ้าหน้าที่ เว้นแต่กรณีที่เป็นการขอออกบัตรแทนบัตรสญูหาย
หรือช ารุด 
              2. ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมบัตรอนุญาตส าหรบับุคคลชนิดถาวรส าหรับเจ้าหนา้ที่
ของรัฐซึ่งมีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานในเขตหวงห้ามและพื้นที่ควบคุมต่อเนื่องเกินกว่า ๙๐ วัน 
เว้นแต่กรณีที่เป็นการขอออกบัตรแทนบัตรสูญหายหรือช ารุด 

ใบละ 500 บาท 
 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
- สายด่วน 1111 
- www.1111.go.th 
- ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครฐั 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 
- โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 

  - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

3 กรมท่ำอำกำศยำน 
- website กรมท่าอากาศยาน (www.airports.go.th) 
- https://www.facebook.com/ThaiDCA 
- อีเมล์ : pr@airports.go.th 
- ท่าอากาศยานในสังกัดกรมท่าอากาศยาน ณ จุดรับค าขอ 

4 กลุ่มสื่อสำรองค์กร กรมท่ำอำกำศยำน 
หมายเลขโทรศัพท์ : 02-2863775 / โทรสาร 02-2863373 

5 ศูนย์ประสำนงำนเรื่องรำวร้องทุกข์กระทรวงคมนำคม 
http://www.mot.go.th/complain-inspector/mot-complain.html 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอบัตรอนุญาตส าหรับบุคคลชนิดถาวร 

 

 

หมำยเหตุ  

1. กรณีที่มีความจ าเป็นต้องใช้ส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้เพื่อประกอบการพิจารณาค าขอ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชน (การไม่เรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้จากประชาชน) 

2. หน่วยงานมีการเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลส่วนบุคคลตามที่ปรากฏในเอกสารหลักฐานนี้ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประกอบการพิจารณา
ค าขออนุญาต/อนุมัติ ตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และกฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ข้อมูลดังกล่าวจะถูกใช้เฉพาะเพื่อการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมาย และจะมีการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูล 
รวมทั้งจะเก็บรักษาเท่าที่จ าเป็นและท าลายเมื่อพ้นระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน : การอนุญาตให้เข้าเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมส าหรับบุคคลชนิดถาวร 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมท่าอากาศยาน  
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) แผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติ 
2) ข้อก าหนดของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 28 ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการในการตรวจค้น

เพ่ือการรักษาความปลอดภัยในการด าเนินงานสนามบินสาธารณะ 
3) ระเบียบส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยว่าด้วยมาตรฐานกระบวนการด าเนินงานสนามบิน  

ระบบตรวจสอบภายใน และระบบควบคุมดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรผู้ได้ใบรับรองการด าเนินงาน
สนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2567   

4) ประกาศส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย เรื่อง หลักเกณฑ์ในการออกบัตรอนุญาตเข้าพ้ืนที่หวงห้าม
ของสนามบิน พ.ศ. 2560  

5) ระเบียบกรมท่าอากาศยานว่าด้วยเขตหวงห้ามและพ้ืนที่ควบคุมบริเวณสนามบินของกรมท่าอากาศยาน พ.ศ. 2568  
 
 
 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 นาท ี
 
 


